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一、 功能总览 

 

注意事项： 

1、为保证系统界面格式正确统一，请使用谷歌和火狐或 IE10以上版本的

浏览器。 
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二、 操作指南 

2.1注册登录 

(一) 功能概述 

本系统需要用账号密码登录后才能使用系统功能完成民用航空器权利登记

和航空器国际利益登记授权代码申办及其他相关活动。如果已有账号直接登录

即可，如果没有账号则需要注册账号后登录。 

(二) 操作步骤 

第一步：进入民用航空器权利登记及航空器国际利益登记授权代码申办系

统首页。 

 

第二步：点击【注册】选择注册类型为【个人注册】，并点击【下一步】。 
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第三步：填写注册信息后点击【下一步】。 

 

第四步：如果在旧系统中有账号，请填写历史账号，在首次登录首页后会

进行初始化，注册完成后点击【完成】按钮进入登录页面。 
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第五步：等待航科院审批账号，通过后会有邮件通知。 

第六步：输入账号密码以及验证码点击【登录】。 

 

2.2首页 

功能概述 

该功能用来展示待办事项、反馈信息、系统消息、各类项目统计、各类项
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目占比。用户用于查看待办事项，系统消息和各类项目情况，对于第一次登录

系统的旧系统用户，会进行初始化，初始化完成后恢复。 

 

 

2.3航空器信息 

2.3.1 查询 

(一) 功能概述 

该功能用来对已经录入的航空器信息，进行查询。根据查询条件国籍和登

记标志，出厂序号。 

(二) 操作流程 

第一步：录入国籍和登记标志，出厂序号。支持模糊查询。然后点击查询

按钮。 
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第二步：点击查询按钮后，获得获得结果列表。 

 

2.3.2 新增 

（一）功能概述 

该功能用来新增航空器信息。在新增时会对信息进行校验，校验适航系统

是否已经录入此信息。 

（二）操作流程 

第一步：点击新增按钮，录入航空器的基本信息。 
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第二步：录入基本信息后，点击保存按钮，完成新增一条航空器信息。 

 

2.3.2 修改 

（一）功能概述 

该功能用来变更录入的航空器权利信息。 

（二）操作流程 

第一步：登陆后，点击【航空器信息】，选中列表中需要修改的航空器信息，

点击【修改】按钮。 

 

第二步：点击【修改】按钮进入新增页面，对已经录入的数据进行修改，

数据填写完成后点击【保存】按钮，完成修改。 

 

第三步：点击【修改】按钮进入新增页面，对已经录入的数据进行修改，

数据填写完成后点击【保存】按钮，完成修改。 
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2.3.2 删除 

（一）功能概述 

该功能用来删除录入的航空器信息。 

（二）操作流程 

登陆后，点击【航空器信息】菜单，查询航空器信息，获得信息列表。选

中列表中需要删除的航空器信息，点击【删除】按钮，完成删除。 

 

 

2.3.2 查看信息 

（一）功能概述 

该功能用来航空器信息的详情页面。 

（二）操作流程 

登陆后，点击【航空器信息】菜单，查询航空器信息，获得信息列表。选

中列表中需要查看的航空器信息，点击【查看信息】按钮，跳转到详情页面。 

 

 

第二步：点击【新增】按钮进入新增页面，如果项目已经完成开评标工作
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并生成了企业业绩请点击【已中标项目】，如果未项目还在评标结果备案阶段之

前请点击【进行中项目】按钮选择项目。可选择变更项目负责人还是技术负责

人，数据填写完成后点击【保存】按钮。 

 

 

2.3.2 文件管理 

（一）功能概述 

该功能用来添加航空器信息相关的文件如飞行国籍登记证、身份证明文件、

申请表签字人身份证明文件、所有权取得文件等相关文件。同时也支持用户新

增文件类型。 

（二）操作流程 

第一步：登陆系统后，点击【航空器信息】-【文件管理】功能。 

 

第二步：点击【文件管理】按钮进入文件管理页面，上传对应得文件。同

时支持新增文件类型和删除文件类型。 
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第三步：上传完成后，点击【保存】按钮，完成上传文件操作。 

 

2.4权利登记管理 

功能概述 
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该功能主要是对权利的查询、新增、修改、删除、提交审核、取回、导出

申请文件、上传签字后的申请文件和查看权利的审核信息。 

2.4.1 查询 

（一） 功能概述 

该功能主要是对航空器权利信息的查询，查询条件包括 国籍和登记标志、

出厂序号、状态和权利类型。 

（二） 操作步骤 

点击【权利登记管理】，进入权利登记管理页面，录入查询条件，点击【查

询】按钮，在列表中获得权利信息。 

 

 

 

2.4.2 新增 

(一) 功能概述 

该功能用来新增权利信息，包括所有权、占有权、抵押权和优先权。  

(二) 操作流程 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】-【新增】功能，进入新增页

面。 

 

第二步：点击【选择航空器】按钮，选择对应的航空器。在下列对应的权
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利中选择对应的类型，点击【下一步】。 

 

第三步：点击下一步后跳转到对应的申请页面。填写对应的申请信息。 

 

第三步：申请信息录入完成后，点击保存按钮。提示保存成功，进行其它
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操作。 

 

2.4.3 修改 

（一）功能概述 

该功能用来修改生成的权利信息。但是在如果进行了导出操作后，将不能

再进行修改。如果需要修改，则 进行申请取回操作，之后可以进行修改操作。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要修改的权利信息。点击【修改】按钮。

 

第二步：点击修改按钮后，进入对应的修改页面，修改对应的信息。点击
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【下一步】。 

 

第三步：点击下一步后，进入对应的权利申请页面，进行对应的修改。完成后

点击【保存】按钮，完成修改。 
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2.4.4 删除 

（一）功能概述 

该功能用来删除生成的权利信息。且该权利信息没有提交申请。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要删除的权利信息。点击【删除】按钮，完成删除操作。

 

2.4.5 提交 

（一）功能概述 

该功能用来申请录入的权利信息。在进行新增、导出和上传签字文件操作

后，进行提交操作，否则不能进行。 

（二）操作步骤 

登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表中选中需

要提交的权利信息。点击【提交】，完成提交操作。 
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2.4.6 取回 

（一）功能概述 

该功能用来将提交申请的权利信息，且没有被受理的数据，进行取回操作。

使得该数据到到“申请人取回”状态。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要取回的权利信息。点击【取回】，完成提交操作。 
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2.4.7 导出 

（一）功能概述 

该功能用来将录入的权利申请数据，导出申请文档，进行签字。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要导入申请文档的权利信息。点击【导出】，完成导出操作。 

 

 

2.4.8 上传签字文件 

（三）功能概述 

该功能用来将上一步导出的申请文档，线下签字后，上传到线上。上传之

前必须先进行导出操作。 

（四）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要上传签字文件的权利信息。点击【上传签字】，完成上传签字文件操
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作。 

 

 

第二步：选则对应的文档，上传后，点击保存按钮。完成上传签字文件

操作。 

 

 

2.4.9 审核信息 

（一）功能概述 

该功能用来查看该权利信息的申请审核的流程信息。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【权利登记管理】，进入对应的页面后，在列表

中选中要查看的审核流程的权利信息。点击【审核信息】，查看审核流程。
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2.5国际利益登记 

功能概述 

该功能主要是国籍利益登记的查询、新增、修改、删除、提交审核、导出

申请文件、查看和查看审核信息。 

2.5.1 查询 

（一）功能概述 

该功能主要是对国际利益的查询，查询条件包括 国籍和登记标志、出厂序

号、状态。 

（二）操作步骤 

点击【国际利益登记】，进入国际利益登记页面，录入查询条件，点击【查

询】按钮，在列表中获得权利信息。 

 

 

2.5.2 新增 

（一）功能概述 
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该功能用来新增国际利益登记信息，录入信息包括标的和申请类型等。 

（二）操作流程 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】-【新增】功能，进入新增页

面。 

 

第二步：录入对应的数据，点击【下一步】。 
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第三步：点击下一步后跳转到对应的申请页面。填写对应的申请信息。 

 

第四步：申请信息录入完成后，点击保存按钮。提示保存成功，完成新增

操作。 

 

2.5.3 修改 

（三）功能概述 
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该功能用来修改生成的国际权利登记信息。该申请没有进行审核前都可以

进行修改。 

（四）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要修改的国际信息。点击【修改】按钮。

 

第二步：点击修改按钮后，进入对应的修改页面，修改对应的信息。点击

【下一步】。 

 

第三步：点击下一步后，进入对应的国际利益登记申请页面，进行对应的修改。

完成后点击【保存】按钮，完成修改。 
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2.5.4 删除 

（一）功能概述 

该功能用来删除生成的国际利益信息。且审核状态为“未提交”、“不同意”。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要删除的国际利益登记信息。点击【删除】按钮，完成删除操作。
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2.5.5 提交 

（一）功能概述 

该功能用来申请国际利益。完成新增操作后，可以进行申请。 

（二）操作步骤 

登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表中选中需

要提交的国际利益信息。点击【提交】，完成提交操作。 
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2.5.6 导出 

（一）功能概述 

该功能用来将录入的国际利益申请信息内容，以文档的形成导出。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要导入申请文档的权利信息。点击【导出】，完成导出操作。 

 

 

2.5.7 查看信息 

（一）功能概述 

该功能是用来查看录入的国际利益申请信息。和双击列表数据一个效果。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表

中选中需要查看的国际利益信息。点击【查看信息】，完成信息查看。 
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2.5.8 审核信息 

（一）功能概述 

该功能用来查看该国际利益申请信息的审核的流程信息。 

（二）操作步骤 

第一步：登录系统后，点击【国际利益登记】，进入对应的页面后，在列表

中选中要查看的审核流程的国际利益信息。点击【审核信息】，查看审核流程。
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说明：本文档中数据仅用于手册的编写。 


